河南省医用耗材集中带量采购企业申报
操作手册
河南省公共资源交易中心
一、系统地址及登录
（一）登陆河南省公共资源交易中心网站（http://www.hnggzyjy.cn），点击“医药采购系统”。
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（二）在“医药采购平台”首页界面点击“招标平台”—“ 耗材试剂招标系统”，使用CA数字证书登录系统。未领取CA数字证书的企业，按照医药采购平台首页“办事指南”栏目《CA数字证书及电子签章的办理和使用有关问题》领取CA数字证书。
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二、企业申报
（一）企业资质填报

在左边菜单栏“带量采购资质填报”—“企业资质填报”界面中，按要求填写所需的信息，并上传企业资质图片，注意事项：所需上传的资质图片中，《河南省医用耗材集中带量采购申报函》和《法定代表人授权书》模版在医药采购平台首页“下载专区”栏目自行下载。点击盖章、保存提交即可。
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（二）供应产品清单填报
1、点击左边菜单栏“带量采购资质填报”—“供应产品清单填报”界面，首先在页面上方点击“晶体”或“留置针”选择所对应的产品资质填报界面，如图：
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2、填写“平台产品代码”、国家医保代码、“注册证产品名称”、“申报企业” ，勾选“注册证号”、“分组类别”以及选择“是否为代表品”（选择“是”的产品会自动进入到“申报产品清单”界面里面，作为申报产品。），填写完成后点击添加按钮，页面下方即可显示一条产品数据（若填写错误，可以点击删除按钮，删除这条产品重新添加。注：提交后不可删除）。如图：
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3、添加完成后，点击页面上方“导出excel按钮”，导出供应产品清单，加盖企业公章后，点击“浏览”、“上传”按钮，上传供应产品清单。如图：
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4、点击右边上传图片按钮，进入图片上传界面，如图：[image: image11.png]SEEETH, MERIASEH )
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按要求上传相关资质图片，加盖电子签章后提交。注：能证明分组信息的内容需用荧光笔标注。
（三）申报产品清单填报
在左边菜单栏点击“带量采购资质填报”—“申报产品清单填报”，该界面所显示的即为供应产品清单中“是否为代表品”勾选为“是”的产品信息。点击导出Excel按钮，加盖企业公章。点击“浏览”、“上传”按钮，上传申报产品清单。
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