宁夏医药采购平台

基础库管理子系统-耗材基础库

穿刺器操作手册

2023年8月

1.1企业信息管理（适用于生产、配送、总代）
1.1.1信息填报

功能描述：供企业填报企业基础信息。

操作步骤：企业信息管理-企业信息填报，进入信息填报页面，如下图1.1.1.1所示，填写信息时，可以点击【保存】按钮，信息会自动保存。填写信息完成确认无误后点击【提交】按钮，跳出确定弹窗，点击【确定】按钮，提交成功。
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图1.1.1.1

1）企业基本信息实时显示当前进度如下图1.1.1.2所示：
[image: image2.png]ELLS -

Sk SR





图1.1.1.2

2）企业信息填报，生产企业、国内总代、配送企业，企业性质可多选，系统展示相应的信息填报项，企业根据实际企业性质进行选择，如1.1.1.3所示：
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图1.1.1.3

生产企业：表示以国内生产企业身份参加生产企业报名；

国内总代：表示以国内进口总代身份参加生产企业报名；

配送企业：表示以配送企业身份参加配送企业报名。

例如同时选择生产企业和国内总代表示同时以这两种身份参加生产企业报名。

3）模板下载，例如：医药企业价格和营销行为信用承诺书，模板下载为Word文档格式，填写完后需要转换成PDF格式，方能进行上传。模板下载如图1.1.1.4所示：
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图1.1.1.4
4）附件上传必须以PDF格式上传，如图1.1.1.5所示；上传成功后可点击查看附件内容，如图1.1.1.6所示，附件查看右上角可关闭查看框。
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图1.1.1.5

[image: image6.png]FEEBRKTEL
s yrmmmm
-

o (BEEE)

o GEEE

"
[F£
&

sumEmm

P raEeEn ¢
o rRmEE
A @ELTTRSI ¢

@& wumn <

) A (FE) SReSEE (TSE) TEe
P I ——

20445 LIRSS 6 BPOFRE, MRS
NESEES, SEERENE, #ASE—HPOFTE LE,

3 LUESRANEER MRS, BUGUTIS A rRERATATENT.
ASVESRENEPISFAEHERESETETE. BUCYFRES! BRERLETREFH
3

5 (20201027

HPOFRIELE. BiD: ERRE

E L] -
-
B @ cncmes ) G -
REER -
P
OGS | BAENS BRouss: | O Bast
BRLMETIAA
Frasam
i) © &
g T O
BXER -
“eun: svems
TERAE B | e Pt

o)

e @ =3





图1.1.1.6

5）填写信息，点击【保存】按钮，保存填写的企业信息，当前状态将变为以保存待提交，如图1.1.1.7所示：
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图1.1.1.7

6）填写完整信息点击【提交】按钮，校验必填信息无误后，跳出确认弹窗，点击【确定】按钮如下图1.1.1.8所示，企业信息提交。
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图1.1.1.8

1.1.2 信息查看

功能描述：查看企业提交的基本信息校验进度，绿色为已完成，红色为审核未通过，灰色为未进行，如图1.1.2.1所示： 
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图1.1.2.1

操作步骤：企业信息管理-信息查看，点击企业信息中附件，查看附件内容，打开pdf文件如图1.1.2.2所示，点击右上角“X”关闭分屏 ；
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图1.1.2.2
1.2协议管理（仅用于代理企业）
1.2.1授权协议维护

功能描述：国内总代企业在此页面维护授权委托协议，以及协议内授权的注册证信息(对应注册证需在国家医保医用耗材分类与代码公布数据内)。
操作步骤：耗材基础库>协议管理>授权协议维护，进入授权协议以及协议内注册证填报页面，如图1.2.1.1：
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图1.2.1.1

1.2.2授权协议列表

功能描述：此页面展示国内总代企业已维护的授权委托协议及授权注册证信息，可对已保存未提交的信息进行编辑维护。
操作步骤：耗材基础库>协议管理>授权协议列表，进入授权协议及授权注册证信息列表页面，如图1.2.2.1：
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图1.2.2.1

【提交】：对已保存未提交的数据，点击【提交】，提交完成后可将对应注册证信息进行提交。
【编辑】：对已保存未提交的数据，可进行信息维护，如图1.2.2.2：
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图1.2.2.2

【删除】：对已保存未提交的数据，已填报的协议注册证信息可进行删除。
1.3注册证管理（适用于代理企业、生产企业）
1.3.1代理企业注册证维护

功能描述：提供国内总代企业维护注册证信息的入口。
操作步骤：耗材基础库>注册证管理>代理企业注册证维护，进入已提交的授权协议对应注册证信息提交页面，如图1.3.1.1：
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图1.3.1.1

【提交】：勾选需要提交的注册证信息，点击【提交】按钮对注册证信息进行提交，数据可在【注册证列表】查看，操作如图1.3.1.2；
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图1.3.1.2

1.3.2生产企业注册证维护

注：注册证按“勾选录入”方式进行操作，即根据当前企业名称关联已在国家医保医用耗材分类与代码库中的数据
功能描述：提供生产企业维护注册证信息的入口，企业在此维护已在国家医保医用耗材分类与代码库中维护的注册证信息进入宁夏医药采购平台。
操作步骤：耗材基础库>注册证管理>生产企业注册证维护，进入注册证勾选填报页面，如图1.3.2.1：
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图1.3.2.1

【查询注册证】：点击【查询注册证】从医保医用耗材分类与代码数据中选择当前企业维护公布的注册证信息，如图1.3.2.2：
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图1.3.2.2

【保存】：填写注册证数据后，可点击【保存】按钮对当前数据进行保存，保存数据可在【注册证列表】继续对其进行维护，操作如图1.3.2.3：
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图1.3.2.3

【提交】：填写注册证数据后，可点击【提交】按钮对当前注册证信息进行提交审核，数据可在【注册证列表】查看，操作如图1.3.2.4：
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图1.3.2.4
1.3.3注册证列表

功能描述：

1.提供企业注册证信息查看入口，页面展示企业在【注册证维护】的注册证信息。

2.提供企业申请产品转厂的功能。
操作步骤：耗材基础库>注册证管理>注册证列表，进入已维护注册证信息查看、维护列表页面，如图1.3.3.1：
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图1.3.3.1

【详情】：点击【详情】进入详情信息展示页面，查看当前注册证的详细信息，如图1.3.3.2：
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图1.3.3.2

【编辑】：针对已保存未提交的注册证信息，点击【编辑】进入注册证信息维护提交页面，可对注册证信息进行完善并提交审核，如图1.3.3.3：
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图1.3.3.3

【删除】：针对已保存未提交的注册证信息，点击【删除】可对注册证信息进行删除。（注：删除前请务必确认该注册证下不涉及产品挂网）
【申请转厂】：针对已审核通过的注册证，点击【申请转厂】可对产品申请转厂。如图1.3.3.4：

注：‘发起企业’提交转厂申请后需‘接收企业’先确认才进入审核，待审核通过后转厂完成。
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图1.3.3.4
1.4耗材产品管理

1.4.1耗材产品新增

1.4.1.1穿刺器新增通道
功能描述：提供企业产品信息填报入口，企业在此基于已经提交的注册证信息维护、已在国家医保医用耗材分类与代码库中维护的产品信息进入宁夏医药采购平台。
操作步骤：耗材基础库>耗材产品管理>耗材产品新增>穿刺器新增通道，进入耗材产品填报页面，如图1.4.1.1.1：
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图1.4.1.1.1

选择

操作步骤：点击【查询注册证】按钮进入注册证选择页面，点击选【选择】勾选相关注册证信息，在规格型号信息中，点击【选择规格型号】(注意：须勾选注册证下所有规格型号才可提交)，数据选择后确认无误提交即可，如图1.4.1.1.2：
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图1.4.1.1.2

