GB/T 36114-2018
 国产保健食品备案
办事指南

（2022年版）
一、事项编码
 001031001000
二、适用范围
 国产保健食品备案的使用单位，含企业法人;社会组织法人;非法人企业。
三、事项类别
   其他行政权力

四、设立依据
《中华人民共和国食品安全法》（主席令第二十一号）七十六条第一款、七十七条第二款
五、实施机构
   河北省市场监督管理局
六、办理条件
  1.申请人应为保健食品生产企业；2.使用已经列入保健食品原料目录的的原料生产保健食品；3.提交的申请资料需符合《保健食品备案工作指南（试行）》相关要求。

七、申办材料
申请人按申办材料一览表要求自备材料，每份材料均需原件1份，复印件0份。

	申办材料一览表

	序号
	提交材料名称
	申请注销
	申请变更
	申请备案
	特定要求

	1
	保健食品备案登记表
	√
	√
	√
	申请表填写真实、完整

	2
	备案人对提交材料真实性负责的法律责任承诺书
	
	
	√
	签字、盖章

	3
	备案人主体登记文件
	
	√
	√
	真实、有效，电子扫描件，加盖公章

	4
	产品配方材料
	
	
	√
	真实、清晰，加盖工作扫描件

	5
	产品生产工艺材料
	
	
	√
	详细、真实，加盖工作扫描件

	6
	安全性和保健功能评价材料
	
	
	√
	资料真实、完整，逐页加盖工作扫描件

	7
	直接接触保健食品的包装材料种类、名称、相关标准
	
	√
	√
	真实、完整，加盖工章扫描件

	8
	产品标签、说明书样稿
	
	√
	√
	资料真实、完整，加盖公章扫描件

	9
	产品技术要求材料
	
	√
	√
	系统自动生成，逐页加盖工作电子版

	10
	具有合法资质的检验机构出具的符合产品技术要求全项目检验报告
	
	√
	√
	检验机构有资质、合格检验报告、逐页加盖公章扫描件

	11
	产品名称的材料
	
	
	√
	有效截图，加盖公章扫描件

	12
	表明产品安全性和保健功能的材料
	
	
	√
	真实、完整，逐页加盖工章扫描件


八、办理方式
网上申报：进入河北政务服务网 （zwfw.hebei.gov.cn），搜索“国产保健食品备案”，点击“在线办理”，登录后即可进行网上申报。
九、办理流程
（一）流程图
	 “国产保健食品备案”流程图
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（二）办理程序
1.产品备案信息填报、提交。备案人登录河北政务服务网账号，进入保健食品备案管理系统，按要求填报并上传电子材料。

2.发放备案号。材料不全或不符合要求的，一次告知备案人补正相关材料后再次提交审核；备案材料符合要求的，发放备案凭证，备案人可通过系统自行打印。
十、办理时限
（一）法定时限
 1个工作日
承诺时限
1个工作日
十一、收费依据及标准
（一）收费项目

暂无

（二）收费依据

      暂无

（三）收费标准

      暂无

十二、结果送达
电子证照
十三、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。

十四、咨询方式
电话咨询：0311-66635263/67565102

十五、监督投诉渠道
（一）现场监督投诉
河北省政务服务大厅1号楼2楼投诉举报区窗口。
（二）电话监督投诉 
 0311-66635300

（三）网上监督投诉
   进入河北省政务服务网（zwfw.hebei.gov.cn），在“个人中心-我的办件”页面，如您对办件结果不满意，可直接针对办件进行投诉。

十六、办理地址和时间
地址：河北省市场监督管理局特殊食品处（中华南大街537号）
时间：星期一至星期五：秋冬春季（9月1日～5月31日）上午8:30～12:00，下午13:30～17:30；夏季（6月1日～8月31日）上午8:30～12:00，下午14:30～17:30，法定节假日除外。
十七、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.电话查询
0311-67565102/66635263

2.网上查询
进入河北省政务服务网（zwfw.hebei.gov.cn），在首页右侧“办件查询”栏目下查询；或者登录后在个人中心进行查看。

（二）结果公开查询方式
1.电话查询
0311-67565102/66635263
2.网上查询
登录河北省政务服务网（zwfw.hebei.gov.cn），跳转国产保健食品备案系统进行查看；或者进入河北省市场监督管理局官网（http://scjg.hebei.gov.cn/），点击“政务信息公开”栏目，搜索“河北省国产保健食品备案信息查询表”可查询。
