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省际联盟省（区、兵团）口腔正畸托槽集中带量采购报量系统（医疗机构）操作手册
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[bookmark: _Toc15612][bookmark: _Toc1288544005]一、使用须知
[bookmark: 1.1.操作手册内容简介]医疗机构使用“国家组织医用耗材联合采购平台”账户登陆系统，无账户的医疗机构请向当地医保部门申请账户。
注意事项：医疗机构请务必确认清楚需求量报量完整并正确，以及在规定时间内完成报量工作。
[bookmark: 二、系统角色介绍][bookmark: _Toc1273][bookmark: _Toc14016][bookmark: _Toc1333995687][bookmark: 2.1.医疗机构][bookmark: _Toc9505]二、医疗机构职责
通过“省际联盟省（区、兵团）口腔正畸托槽集中带量采购报量系统”对口腔正畸托槽类需求数据上报、核对并提交。
[bookmark: 2.2.地市级医保局][bookmark: 2.4._联盟采购办公室（重庆市医保局）][bookmark: 三、系统操作介绍][bookmark: _Toc736236729][bookmark: _Toc7677][bookmark: 3.1.系统操作流程图]三、系统操作介绍
[bookmark: _Toc129930289][bookmark: _Toc25498]3.2.系统登录
网址：https://hc.tjmpc.cn:10128/ 打开网址，首页显示如下图所示：
 
1

[bookmark: 3.2.系统登录]点击【医疗机构】（上图中，红框位置按钮），弹出系统列表框，选择【省际联盟省（区、兵团）口腔正畸托槽集中带量采购报量系统】，点击后进入系统登录页登陆。如下图所示：
 
[image: ] 
[bookmark: _Toc1894981871][bookmark: _Toc30200]3.2.上报管理
[bookmark: _Toc21934][bookmark: _Toc1777820887]3.2.1需求量上报
医疗机构点击需求量上报页面，展示产品信息详情。
[image: ]
（1）填写上一年度实际使用总量。点击页面上的上一年度实际使用总量填写框填写，完成后点击保存按钮。自动生成意向采购需求总量（上一年度实际使用总量70%）,向下取整。[image: ]
[bookmark: _GoBack]（2）选择报量产品。点击操作列的‘编辑需求量’按钮，填报该产品的数量，填报完成点击保存按钮，完成该产品的填报。
注意：对于不需要的产品，无需填写。实际采购需求总量应高于意向采购需求量。

[image: ]
所有产品实际需求量填报完成后，点击‘提交’按钮，完成提交。
[image: ]
注意：如实际采购需求总量小于意向采购需求总量时提交，页面会弹出窗口提示，如继续提交，需填明原因，方可完成提交。
[image: ]
（3）提交总汇表。确认提交后，在弹出的页面上核对总汇表信息，信息确认无误后打印总汇表，经相关领导签字盖章后，上传汇总表（需上传PDF文件），上传完成后点击‘提交’按钮 ，完成需求量上报，等待地市医保部门审核。
注意：
1. 若无法盖院内公章，在未盖章情况说明及负责人签字处填写原因并签字。
2. 提交后无法修改，请仔细核对。
[image: ]

[bookmark: _Toc1895667098][bookmark: _Toc28875]3.2.2申请撤回
当医疗机构提交后，如发现需求量填报信息数据有误，可点击页面上的‘申请撤回’按钮申请撤回修改 ，地市级医保部门完成审核后，可重新填报。
[image: ]
注意：如地市医保部门已上报给省医保部门，此时医疗机构就不允许在撤回，此按钮会隐藏。
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