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[bookmark: 一、使用须知][bookmark: _Toc13843][bookmark: _Toc1749515870]一、使用须知
[bookmark: 1.1.操作手册内容简介]地市医保部门使用“国家组织医用耗材联合采购平台”账户登陆系统。
注意事项：地市医保局请务必确认所有医疗机构均已提交并审核通过后，再提交至省医保局审核。
[bookmark: 2.2.地市级医保局][bookmark: 2.1.医疗机构][bookmark: 二、系统角色介绍][bookmark: _Toc767132366]二、地市级医保局职责
通过“省际联盟省（区、兵团）口腔正畸托槽集中带量采购报量系统”查看、审核医疗机构上报的口腔正畸托槽类需求数据并将其提交省级医保局，掌握医疗机构的填报进度，及时督促医疗机构完成填报工作。
[bookmark: 2.3.省级医保局][bookmark: _Toc13461][bookmark: _Toc1849342421][bookmark: 2.4._联盟采购办公室（重庆市医保局）][bookmark: 3.1.系统操作流程图]三、系统操作介绍
3.1. [bookmark: 3.2.系统登录][bookmark: _Toc1367246716]系统登录
网址：https://hc.tjmpc.cn:10128/ 打开网址，首页显示如下图所示： 

点击【医疗机构】（上图中，红框位置按钮），弹出系统列表框，选择【省际联盟省（区、兵团）口腔正畸托槽集中带量采购报量系统】，点击后进入系统登录页。如下图所示： 
[image: ]

3.2. [bookmark: _Toc1240532912]用户管理

3.3.1. [bookmark: _Toc1865406908]地市医疗机构用户管理
点击左侧菜单栏“用户管理”－“地市医疗机构管理”，可在页面进行医疗机构用户密码重置操作。
[image: ]
对于医疗机构在提交需求数据页面上传的医疗机构《需求量汇总表》，可以在此页面点击【查看需求汇总表】进行查看。
[image: ]
3.3.2. [bookmark: _Toc780140203]地市医保部门子账号管理
点击左侧菜单栏“用户管理”－“子用户管理”，可在此页面完成地级部门子账号的创建、管理。
[image: ]
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3.3. [bookmark: 3.4.上报管理][bookmark: _Toc1428726886]上报管理
[bookmark: 3.4.1.审核医疗机构历史采购数据]各地市医保部门对填报工作内容按省级医保部门要求开展下辖医疗机构填报数据审核。
[bookmark: _Toc1598115895]3.3.1.审核医疗机构需求量数据
[bookmark: _Toc24068]地市医保部门需对辖区医疗机构提交的口腔正畸托槽类需求量数据逐一审核。
[bookmark: _Toc26625]点击左侧“需求量信息审核”菜单，对医疗机构已上报等待地市审核的医疗机构填报信息，点击【审核】，进行审核。
[image: ]

进入审核页面后，地市医保部门需详细查看医院产品汇总表中的签字盖章是否完整，数据与填报的数据是否一致，确认无误点击“审核通过”完成审核。

[bookmark: 3.4.4审核医疗机构需求量数据][bookmark: 3.4.3医疗机构历史采购数据撤回申请处理][bookmark: 3.4.2.确认提交医疗机构历史采购数据][image: ]

如存在异议，点击“退回修改”按钮，填写审核不通过原因后退回医疗机构修改。待医疗机构修正后在该页面重新审核，直至“审核通过”。
[image: ]

注意：如医疗机构在实际采购总量小于意向采购量时提交，可在下图框选位置查看医院提交的上报理由，对医疗机构填报数据进行审核。
[bookmark: _Toc955874236]3.3.2.确认提交医疗机构需求量数据
地市医保部门逐一完成各医疗机构需求数据审核后，点击进入“需求量信息确认”页面，再次对审核通过的医疗机构报量数据进行复核，核实无误后点击“确认无误，提交省医保局”审核。
[image: ]
注意：
（1） 请务必确认所有医疗机构都报量完成并审核通过，一旦提交，地市医保部门将无法再进行任何操作；

（2） [bookmark: 3.4.5.确认提交医疗机构需求量数据]地市医保部门提交数据后，由所属省级医保部门审核，审核通过提交联采办。如存在异议，省级医保部门退回至地市医保部门，地市医保部门在“需求量信息审核”页面复核并进入“查看详情”页面，退回医疗机构修改。医疗机构修改提交后，地市医保确认无误再次提交省级医保部门审核。
[image: ]
[bookmark: 3.4.6医疗机构历史采购数据撤回申请处理][bookmark: _Toc53121245]3.3.3.医疗机构报量数据撤回申请处理
辖区医疗机构申请数据撤回修改，地市医保部门可在数据未提交至省级医保部门前，在“医疗机构撤回处理”页面，对医疗机构提出的撤回申请进行处理。
[bookmark: _GoBack][image: ]
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