药品招采子系统操作手册
本文档主要描述内容是关于生产企业在药品招采子系统的操作手册。
1. 药品招标管理
1.1. [bookmark: _Toc22525]资质库管理
1.1.1. [bookmark: _Toc26887]我的企业信息
1.1.1.1. 功能描述
用户输入企业营业执照、药品生产许可证、药品经营许可证、企业法人代表身份证、被授权人相关资料后提交给医保局进行审核；当信息有误被打回时企业需要在该页面重新编辑企业信息并重新提交给医保局审核。
1.1.1.2. 操作权限
登陆后的生产企业。
1.1.1.3. 操作步骤
1. 用户登陆系统后点击页面的药品招标管理图标进入药品招标模块内
2. 打开左侧菜单的资质库管理-我的企业信息
3. 点击页面【编辑】按钮进入信息编辑页面（图1）
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图 1
4. 用户依次填写五项企业资质信息（图2），填写完成后可以直接点击右下角【保存并提交】直接提交审核；也可以点击【保存】先保存当前填写的内容，确认信息无误后点击图1中编辑按钮右侧的【提交】按钮提交审核。
[image: ]
图 2
1.1.2. [bookmark: _Toc30268]我的药品库
1.1.2.1. 功能描述
用户在此功能处添加并编辑后续参与药品交易的药品数据，审核通过的药品才能进行后续申报、交易。
1.1.2.2. 操作权限
已经登陆的且我的企业信息审核通过的生产企业。
1.1.2.3. 操作步骤
1. 用户点击左侧菜单资质库管理-我的药品库进入功能页面（图3）
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图 3
2. 用户通过待提交分页（图3）的【新增产品】按钮添加需要送审的药品（图4），用户需要输入药品的统一药品编码或其他的药品信息进行查询，从查询结果中找到需要添加的药品，勾选序号前的单选框，点击右下角（图4）中的【确认】将已勾选的药品添加待提交分页中
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图 4
3. 对于待提交分页内的药品，用户可以通过操作列的【查看】按钮查看当前药品的信息；对于错误添加的药品用户可以通过操作列【移除】按钮进行移除操作；用户在将药品提交审核前需要点击操作列【编辑】按钮对药品的产品辅助信息、资质信息（图5）进行编辑后才能进行提交。用户提交可以直接点击编辑页面（图5）的【保存并提交】按钮在编辑结束后直接提交；或者点击编辑页面的【保存】按钮再通过待提交页面（图3）的【批量提交】按钮将所有编辑好的药品同时进行提交
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图 5
4. 已经提交尚未审核的产品用户可以在待审核分页（图6）进行查看、撤回操作。用户若是想要撤回单个药品可以点击表单中操作列的【撤回至待提交】；当需要撤回多个药品时可以勾选所有需要撤回的药品，点击表单上方的【批量撤回至待提交】按钮。
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图 6
5.已经开始审核的产品分为“审核中”、“审核不通过”和审核通过三个状态分别对应页面中（图3）的三个分页。审核中分页用户只能通过【查看】按钮（图7）对已提交的产品信息进行查看；审核不通过和审核通过的产品用户可以进行信息变更（图8），其中审核不通过时的变更用户需要针对医保局的审核意见对填写错误的信息(图9)进行调整再提交；审核通过时的变更是在产品信息有所变动企业可通过该按钮主动对药品信息进行更新。[image: ]
图 7
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图 8

图 9
1.2. [bookmark: _Toc25297]动态调整
1.2.1. [bookmark: _Toc8418]药品申报
1.2.1.1. 功能描述
已经在我的药品库完成药品审核的企业可通过药品申报功能将药品申报到对应的项目参与挂网。
1.2.1.2. 操作权限
登陆后的生产企业。
1.2.1.3. 操作步骤
1. 用户在药品申报页面（图10）找到需要参加的项目，点击操作列【产品申报】按钮进入申报页面进行申报（需要注意项目的开始结束时间，只有在项目开始申报的时间段内才能进行产品申报）
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图 10
2. 用户点击【产品申报】进入申报页面（图11）后，需要先点击选择【需要申报的药品】打开申报产品弹窗（图12），选择需要申报的药品（一个药品只能申报一次，申报失败的药品可以前往药品申报列表页面将该药品进行修改在再提交或者删除后重新申报）。
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图 11
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图 12
3. 选择完需要申报的产品后，系统会加载一部分产品的基本信息，还需要用户填写“药品报价信息”和“全国省份报价”信息。
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图 13
4. 编辑完药品信息后用户可以点击【保存】按钮将本次申报的药品数据保存，该数据可以到药品申报列表（图14）进行查看、修改、提交、删除操作；若要直接提交可以点击页面【提交】按钮；药品选择错误可以直接点击【需要申报的药品】重新选择药品或者点击页面（图13）右下角【重置】按钮清除当前填报信息后再重新选择。
1.2.2. [bookmark: _Toc23023]药品申报列表查看
1.2.2.1. 功能描述
已经申报完药品的企业可以在该页面（图14）查看当前药品审核进程，对审核不通过被打回和申报后保存未提交的药品进行修改、提交、删除操作。
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图 14
1.2.2.2. 操作权限
登陆后的生产企业。
1.2.2.3. 操作步骤
1. 用户可以对保存状态的产品进行提交、查看、修改、删除操作；
2. 用户可以对审核不通过的产品进行修改、查看、删除操作；
3. 用户对已提交、审核通过的产品只能进行查看操作。
1.2.3. 药品价格联动
1.2.3.1. 功能描述
企业在其他省份药品的挂网价低于在本省的价格，需要通过价格联动进行申报。
1.2.3.2. 操作权限
登陆后的生产企业。
1.2.3.3. 操作步骤
1. 用户点击页面（图15）【选择需要上报的药品】按钮选择需要上报的药品
2. 选择药品后先选择挂网省份，在填写挂网价和上传价格证明附件
3. 存在多个省份时点击表单操作列”+”添加一行新的价格联动填报明细
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图 15
2. [bookmark: _Toc18865]药品交易结算
2.1. [bookmark: _Toc3743]配送关系管理
2.1.1. [bookmark: _Toc21942]配送关系设置
2.1.1.1. 功能描述
查看并配置当前所有已公布药品的配送关系。
2.1.1.2. 操作权限
登陆后的生产企业。
2.1.1.3. 操作步骤
1. 用户在首页点击药品交易结算（图17）进入药品交易模块；点击左侧菜单配送关系管理-配送关系设置菜单打开配送关系配置页面（图18）。
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图 16
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图 17
2. 点击操作列【查看】按钮可以查看具体药品当前的配送关系情况（图18）。
[image: ]
图 18
3. 点击操作列【设置】按钮进行配送关系设置，配送关系分为盟市级和旗县级，初始打开设置界面默认选择盟市级，要建立旗县级配送关系需要手动点选“旗县级”按钮（图19）。用户建立配送关系需要先手动勾选需要建立配送关系的配送区域（图20），列表展示的配送企业与配送企业自身的配送范围有关，当配送企业范围有限时需要按范围分开设置。例如配送企业1配送范围只有呼和浩特区域，配送企业2配送范围只有包头市区域，生产企业要设置呼和浩特和包头市的配送关系时需要先勾选呼和浩特选取配送企业1并点击弹窗下方【确认】或【确认并提交】按钮，然后再次打开设置弹窗勾选包头市和配送企业2进行配送关系设置。在建立配送关系中点击【确认】按钮，数据会保存在配送关系列表页面，企业可以在该页面删除或发送配送关系；点击【确认并提交】按钮会直接将配送关系申请发给配送企业进行确认。
[image: ]
图 19
[image: ]
图 20
2.1.2. [bookmark: _Toc4732]确认撤废配送关系
2.1.2.1. 功能描述
当配送企业发起配送关系撤废申请时，撤废申请会显示在当前页面（图21）。
2.1.2.2. 操作权限
登陆后的生产企业。
2.1.2.3. 操作步骤
1. 企业点击左侧配送关系管理-确认撤废配送关系菜单进入公示页面，可以在当前页面（图21）查看所有需要确认撤废的配送关系。
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图 21
2. 若企业拒绝撤废配送关系需要填写拒绝原因
2.2. [bookmark: _Toc27383]配送关系列表
2.2.1. [bookmark: _Toc9814]功能描述
企业可以在当前页面查看所有状态的配送关系，已保存的配送关系企业可以执行删除、提交操作，生效中的配送关系配送企业可以发起撤废申请（图22）。
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图 22
2.2.2. [bookmark: _Toc4662]操作权限
登陆后的生产企业。
2.2.3. [bookmark: _Toc28490]操作步骤
1. 用户若要提交已保存的配送关系，需要先勾选配送关系前的复选框（图23），再点击【批量提交】按钮，可以同时提交多个配送关系。
2. 用户若是要删除配送关系直接点击操作列【删除】即可，只有已保存状态的配送关系可以删除。
3. 用户需要撤废配送关系时，找到需要撤废的配送关系，点击操作列【申请撤废】按钮，用户发起撤废时必须填写弹出框的撤废原因（图24）。
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图 23

2.3. [bookmark: _Toc17892]目录管理
2.3.1. 议价管理
2.3.1.1. [bookmark: _Toc18627]功能描述
已挂网且已建立配送关系的药品，医院可以发起议价，企业需要在议价管理页面参与议价（图24）。
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图 24
2.3.1.2. [bookmark: _Toc31632]操作权限
登陆后的生产企业。
2.3.1.3. [bookmark: _Toc671]操作步骤
1. 页面中医疗机构名称为蓝色的代表当前议价的对象是以该院为主的医联体，点击医院名称可以查看医联体的成员。
2. 用户可以点击操作列【查看议价记录】按钮查看当前产品的议价记录（图25）。
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图 25
3. 尚未完成议价的产品企业还可以进行【报价】和【同意报价】两种操作，点击【报价】按钮企业可以填写自己的报价（图26）并提交给医院确认；点击【同意报价】即企业同意按医院当前报价供应药品。
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图 26
2.4. 购销协议管理
2.4.1. 购销协议设置
2.4.1.1. 功能描述
生产企业与医院、配送企业签订购销协议模块。
2.4.1.2. 操作权限
登陆后的生产企业。
2.4.1.3. 操作步骤
1. 点击操作列【签订协议】按钮进行协议签订
2. 签订协议前需要在电脑插入CA
3. 签章完成后点击合同签订页面【提交】按钮协议签订流程流转至配送企业
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图 27
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