附件3
规章制度(规范)参考目录
一、行政管理
1.政务公开制度         2.首问负责制度
3.人事管理制度         4.财务管理制度
5.物资管理制度         6.档案管理制度
7.安全生产管理制度
二、业务管理
1.执法全过程记录制度     2.文书使用管理制度
3.稽查工作规范           4.案件办理工作规范
5.约谈制度               6.投诉举报受理制度
7.重大行政处罚案件法制审核和集体讨论制度
8.卫生行政执法责任制
9.继续教育和培训工作制度
10.突发公共卫生事件应急处置制度及预案
11.案卷评查制度           12.绩效考核制度
13.快速检测检验室及仪器设备使用管理制度
三、廉洁自律
1.卫生监督员行为规范      2.廉政建设责任制
3.岗位轮换制度            4.执法回避制度
5.执法工作信息公开制度
四、信息宣传
1.卫生健康监督信息管理与维护制度
2.信息化设备（手执执法终端、执法记录仪、便携式打印机）使用、管理制度
3.信息录入、审核、分析、上报、通报制度
4.重要信息保密工作制度
5健康教育及法制宣传工作制度

6.卫生健康监督新闻宣传工作制度
